UNIVERSIDAD B CORDOBA

Comision de Documentos y Archivos

Acta de la 32 sesion de la Comisién de Documentos y Archivos de la
Universidad de Cérdoba, celebrada el 28 de noviembre de 2012

ASISTENTES:
Presidenta: D2 Julia Angulo Romero (Secretaria General).

Vocales: D. Antonio Cubero Atienza (Gerente).
D2 M2 Luisa Lamiable Navajas (Letrada Jefe).
D2 Angeles Montes Zugadi (Jefa del Servicio de Archivo, Registro y
Administracion Electronica).
D. Mariano Lopez Benitez (Catedratico de Derecho Administrativo).

Secretario:  D. Angel Mufioz Mazagatos (Jefe de la Seccién de Archivo).
INVITADOS:

« D2 Soledad Gémez Navarro, Profesora Titular de Historia Moderna.
« D. Carlos Lorenzo Merino, Director del Servicio de Calidad y Planificacion.
- D. Francisco R. Aguirre Pérez, Gestor Administrativo del Area de Accién Social.

En Cérdoba, a 28 de noviembre de 2012, reunidos los asistentes en segunda
convocatoria, a las 9:15 horas, se abre la sesion por la Presidenta de la Comision, que
agradece a los presentes su asistencia e informa de la renuncia de D. Antonio Barragan
Moriana vy, por tanto, de su cese como miembro de esta Comisién por parte del Rector.
Asimismo, presenta a D? Soledad Gémez Navarro, quien sustituirda a D. Antonio Barragan
como vocal de esta Comisién, siempre y cuando se acuerde en esta sesién la modificacion
del Reglamento de la Comisién de Documentos y Archivos (punto 4 del orden del dia) y se
apruebe en el Consejo de Gobierno de 17 de diciembre de 2012.

La sesidn sigue el orden del dia que se sefiala a continuacién:
1. Lecturay aprobacion, si procede, del acta de la sesion de 26 de junio de 2012.

2. Andlisis de los estudios de identificacién y valoracién de las series documentales
“Expedientes de evaluacion de la actividad docente del profesorado”y “Expedientes
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Comisién de Documentos y Archivos

de ayudas de accion social” y aprobacion, si procede, de su traslado a la Comisién
Andaluza de Valoracién y Acceso a los Documentos.

3. Analisis y aprobacion, si procede, del Cuadro de clasificacion de documentos de la
Universidad de Cérdoba.

4. Propuesta y aprobacion, si procede, de modificacién del articulo 2.a del Reglamento
de la Comisién de Documentos y Archivos.

5. Informe sobre las actuaciones de la Comision de Valoracién y Acceso a los
Documentos.

6. Propuesta y aprobacién de seleccién de nuevas series documentales para elaborar
los estudios de identificacién y valoracion pertinentes y analizarlos en la préxima
sesion de la Comision.

7. Establecimiento del calendario de la préxima sesion de la Comision.

8. Ruegos y preguntas

DELIBERACION

1. Lecturay aprobacidn, si procede, del acta de la sesion de 22 de marzo de 2012.

La Presidenta recuerda que el borrador del acta se remitié el 17 de septiembre de 2012
a los miembros de la Comisién y que no se recibié ninguna modificacién a la misma. No
obstante, indica a los asistentes que pueden hacerlo en este momento, si lo estiman
oportuno. Sin ninguna propuesta en este sentido, se aprueba el acta por asentimiento.

Acuerdo

La Comision aprueba el acta correspondiente a la sesién de fecha 26 de junio de
2012.

3. Analisis y aprobacion, si procede, del Cuadro de clasificacion de documentos de
la Universidad de Cordoba.

El Secretario presenta el Cuadro de clasificacion de documentos de la Universidad de
Cérdoba, incidiendo en su caracter funcional, que identifica y agrupa los documentos bajo
conceptos que reflejan las funciones generales y las actividades concretas de la
Universidad, en su estructura en cinco niveles de clasificacion (clases, subclases y
divisiones) y en su codificacién numérica consecutiva, que se inicia con el numero 1000.
Asimismo, expone los elementos auxiliares que acompanan al cuadro de clasificacién, como
son el indice y las definiciones de sus 671 entradas.

D. Antonio Cubero pregunta sobre la existencia de algin modelo en el que se haya
basado la realizacion del cuadro de clasificacion. El Secretario responde que esta basado en
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el sistema de clasificacion funcional de los archivos de la Universidad de Quebec, modelo
creado por Michel Roberge en la década de los anos 80 del pasado siglo e implantado en
numerosos archivos europeos y americanos.

D? Soledad Gémez pregunta si hay algin otro archivo universitario de Andalucia que
tenga implantado un cuadro de clasificacién funcional. El Secretario responde que, a nivel
andaluz, los archivos de las Universidades de Almeria, Sevilla, Malaga y Cadiz cuentan con
un cuadro de clasificacion funcional y, a nivel nacional, los archivos de las universidades
catalanas, pioneros en la implantacién en Espafa de este tipo de cuadro de clasificacion, asi
como, los de las Universidades Carlos Ill, Publica de Navarra y Jaume |, entre otros.

Acuerdo

La Comision aprueba el Cuadro de clasificacion de documentos de la
Universidad de Cérdoba.

2. Analisis de los estudios de identificacion y valoracion de las series documentales
“Expedientes de evaluacion de la actividad docente del profesorado” 'y
“Expedientes de ayudas de accion social”y aprobacion, si procede, de su traslado
a la Comision Andaluza de Valoracion y Acceso a los Documentos.

El Secretario de la Comision presenta los estudios de identificacion y valoracion de las
series documentales objeto de andlisis, resumiendo sus distintos apartados, dado que
dichos estudios ya fueron remitidos a los miembros de la Comisién junto con el orden del dia
de la sesion.

2.1. Expedientes de evaluacion de la actividad docente del profesorado

En este estudio, ademas del resumen que hace el Secretario, interviene D. Carlos
Lorenzo, Director del Servicio de Calidad y Planificacion, invitado a la sesion con este fin.

D. Mariano Loépez propone que se complete la denominacion de la serie con la
incorporacién de la expresién "por parte de los alumnos”, para diferenciarla de la evaluacién
docente institucional a través del programa Docentia-Cérdoba. Propuesta que es aceptada
por el resto de miembros de la Comisién, quedando la denominacion de la serie como
"Expedientes de evaluacion de la actividad docente del profesorado por parte de los
alumnos".

D. Carlos Lorenzo expone las sucesivas fases por las que han pasado estos
expedientes, desde su inicio en el curso 1995-1996 en que se remitian las encuestas de los
alumnos a la Universidad de Salamanca donde elaboraban y remitian los informes, pasando
por la remision de las encuestas a una empresa de Barcelona, hasta la realizacién de todo
el procedimiento en la Universidad de Cérdoba a partir del curso 2004-2005. Igualmente,
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propone que se incorpore a las observaciones al informe global de la evaluacién de la
actividad docente, la mencién a que también este informe se realiza a nivel de Universidad y
Departamento.

La Presidenta agradece a D. Carlos Lorenzo su presencia y sus aportaciones, quien
abandona la sesién en este punto.

La Comision acuerda respecto al estudio de la serie documental “Expedientes de
evaluacion de la actividad docente del profesorado”, completar su denominacién, quedando
como "Expedientes de evaluacion de la actividad docente del profesorado por parte de los
alumnos”, incluir en el procedimiento del expediente los informes globales por Universidad y
Departamento y remitirlo a la Comisién Andaluza de Valoracion y Acceso a los Documentos
para su aprobacion, si procede.

2.2. Expedientes de ayudas de accion social

En este estudio participa D. Francisco Aguirre, Gestor Administrativo del Area de Accién
Social, invitado a la sesion de la Comisién. Tras la exposicién del estudio por parte del
Secretario, D? M2 Luisa Lamiable sefiala una puntualizacién al procedimiento del expediente
consistente en sustituir la expresion "Reclamaciones a la resolucion definitiva" por "Recursos
a la resolucién definitiva", més ajustada al Reglamento de Acciéon Social y a la propia
practica administrativa. También interviene D. Mariano Lépez para corroborar dicha
propuesta.

D. Francisco Aguirre indica, a peticién del Secretario, los documentos que integran el
expediente tipo, constatando que en el estudio presentado faltan los siguientes documentos,
que si deberian constar: la notificacién de la resolucién de la reclamacién a la resolucién
provisional, los recursos a la resolucién definitiva, la resolucion del Consejo de Gobierno
sobre el recurso interpuesto y la notificacion de la resolucién del recurso interpuesto.

D2 M2 Luisa Lamiable propone que, entre los documentos de conservacion permanente,
se incluyan las resoluciones del Consejo de Gobierno sobre los recursos interpuestos a la
resolucion definitiva.

La Presidenta agradece a D. Francisco Aguirre su presencia y sus aportaciones, quien
abandona la sesién en este punto.

La Comisién acuerda respecto al estudio de la serie documental “Expedientes de ayudas
de accion social" completar el procedimiento del expediente, incluyendo los siguientes
documentos: notificacién de la resolucion de la reclamacion a la resolucién provisional,
recursos a la resolucion definitiva, resolucién del Consejo de Gobierno sobre el recurso
interpuesto y notificacién de la resolucién del recurso interpuesto. Asimismo, la Comision
acuerda la incorporacion de las resoluciones de los recursos interpuestos a los documentos
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de conservacién permanente y la remision del estudio a la Comisién Andaluza de Valoracién
y Acceso a los Documentos para su aprobacion, si procede.

Acuerdo

La Comision acuerda trasladar a la Comisién Andaluza de Valoracién y Acceso a
los Documentos para su aprobacion, si procede, los estudios de identificacion y
valoracion de las series documentales: Expedientes de evaluacion de la actividad
docente del profesorado por parte de los alumnos y Expedientes de ayudas de
accion social.

4. Propuesta y aprobacion, si procede, de modificacion del articulo 2.a del
Reglamento de la Comision de Documentos y Archivos.

La Presidenta expone la propuesta de modificacién del articulo 2.a del Reglamento de la
Comisién de Documentos y Archivos con la incorporacién al mismo de la mencién al Area de
Historia Moderna para la procedencia de uno de los profesores vocales de la Comision. Sin
ninguna objecién al respecto, se aprueba la modificacién propuesta por asentimiento.

Acuerdo

La Comisién acuerda la modificacion del articulo 2.a del Reglamento de la
Comisién de Documentos y Archivos, que queda redactado como sigue: "Dos
profesores funcionarios de los Cuerpos Docentes Universitarios, uno del Area de
Derecho Administrativo y otro de las Areas de Historia Contemporanea o de
Historia Moderna, nombrados por el Rector, a propuesta del Presidente de la
Comision, por un periodo de cuatro afios". Asimismo, acuerda su traslado al
Consejo de Gobierno para su aprobacion, si procede.

5. Informe sobre las actuaciones de la Comision Andaluza de Valoracion y Acceso a
los Documentos

El Secretario informa de los asuntos pendientes con la Comision Andaluza de Valoracién
y Acceso a los Documentos (CAVAD):

» Propuesta de modificaciéon de la Instruccién de 22 de marzo de 2012, de la CAVAD,
sobre requisitos de las propuestas de eliminacion. Esta propuesta de modificacion,
acordada en la anterior sesion, fue remitida al secretario de la CAVAD el 29 de junio,
estando prevista su inclusién en el orden del dia de la préxima sesién ordinaria de la

misma.
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- Estudios de identificacién y valoracion de las series documentales "Expedientes de
becas y ayudas al estudio de caracter general”, "Examenes y documentos de
evaluacion"y "Fichas de estudiantes”. Estos estudios, analizados y aprobados en la
anterior sesién, se remitieron al secretario de la CAVAD el 23 de julio, siendo
registrada su entrada y enviados a la coordinadora del Grupo de Trabajo de
Identificacién y Valoracion de Series de Universidades de Andalucia, para emisién de
informe, el 30 de agosto. La elaboracién de las tablas de valoracion de dichos
estudios esta prevista en la proxima sesion ordinaria de la CAVAD.

« La sesion ordinaria de la CAVAD debia haberse celebrado a mediados de
noviembre, pero circunstancias sobrevenidas de bajas por enfermedad y renuncias
de varios vocales han motivado que se posponga hasta que se resuelvan. El
secretario de la CAVAD se ha comprometido a mantener informado a D. Angel
Mufioz, secretario de esta Comision, de las novedades que se produzcan.

6. Propuesta y aprobacion de seleccion de nuevas series documentales para elaborar
los estudios de valoracion pertinentes y analizarlos en la préoxima sesion de la
Comision.

El Secretario de la Comision presenta una relacion de series documentales que irdn
siendo identificadas y valoradas por parte del personal técnico del Archivo Universitario y
cuyos estudios de identificacion y valoracién se analizaran en préximas sesiones.

Estas series documentales son las siguientes: Expedientes de preinscripcion en la
Universidad, Expedientes de expedicidn de titulos oficiales, Expedientes de concurso para la
provisibn de plazas de personal docente e investigador contratado, Bajas y altas por
incapacidad temporal y Control horario del personal.

Acuerdo

La Comisién acuerda que se realicen, por parte del personal técnico del Archivo
Universitario, los estudios de identificacion y valoraciéon de las siguientes series
documentales, que serdn analizados en proximas sesiones:

-

Expedientes de preinscripcion en la Universidad.

2. Expedientes de expedicion de titulos oficiales.

3. Expedientes de concurso para la provision de plazas de personal docente
e investigador contratado.

Bajas y altas por incapacidad temporal.

5. Control horario del personal.

A
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7. Establecimiento del calendario de la proxima sesion de la Comision.

La Presidenta informa de que, si los miembros de la Comisién estan de acuerdo, la
proxima sesion de la Comision se celebrard en la primera quincena de abril de 2013.

8. Ruegos y preguntas.

No habiendo ruegos ni preguntas y sin que haya ningln asunto mas que tratar, la
Presidenta da por finalizada la sesién a las 10:40 horas, lo que como Secretario doy fe.

V¢B

La Presidenta de la Comisién El Secretario de la Comision

de Documentos y Archivos de Documentos y Archivos
Julia Angulo Romero Angel Mufioz Mazagatos
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